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FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Pareigybe — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Finansininkg skiria ir atleidzia Asociacijos ,,Siauliy rajono vietos veiklos grupe® (toliau - VVG)
valdyba VVG pirmininko teikimu Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

II. TIKSLAS

3. Projekto finansininko pareigybé reikalinga planuoti ir kontroliuoti VVG finansus, vesti buhaltering
apskaitg, vykdyti LEADER metodo programg pareigybei priskirtos kompetencijos klausimais.

I11. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI, EINANCIAM SIAS PAREIGAS

4. Turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintajj iSsilavinima.

5. Vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir jai pavaldZiy
institucijy nutarimais, VVG jstatais, VVG valdybos nutarimais ir VVG pirmininko jsakymais.

6. Biti susipaZinusiam su Lietuvos kaimo plétros 2014-2020 mety programos ,.Leader metodo
jgyvendinimo® priemonémis ir taisyklémis.

7. Buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu ir taisyklémis, dokumenty
rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

8. Mokéti dirbti kompiuteriu — Microsoft Office programiniu paketu (Word, Excel, Power Point,
Internet Explorer). ‘

9. Zinoti buhalterinés apskaitos pagrindus, mokéti naudotis metodine literatiira, nuolat sekti
naujausius teisés aktus, susijusius su buhalterinés apskaitos tvarkymu.

10. Mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti vidaus tvarkomuosius,
organizacinius, informacinius dokumentus bei i§vadas.

11. Turéti vairuotojo paZyméjima.

12. Turéti 2 mety patirtj buhalterinéje veikloje.

13. Biti pareigingam, darb$¢iam, komunikabiliam, sagZiningam ir iniciatyviam.

IV. PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTJO FUNKCIJOS

14. Uztikrina skaidry, saZiningg ir teisingg buhalterinés apskaitos vykdyma, atsizvelgiant j Vietos
plétros strategijy, jgyvendinamy bendruomeniy inicijuotos vietos plétros biidu, administravimo
taisykliy (patv. 2016-01-08 Nr. 3D-8), kity buhalterinés apskaitos tvarkyma reglamentuojanciy teisés
akty nuostatas:

14.1. vykdo darbuotojy darbo uzmokescio apskaita;

14.2. vykdo ilgalaikio turto apskaita;

14.3. sudaro metine finansing atskaitomybe;



14.4. teikia Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie LR FM ir Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai prie LR SADM reikiamas deklaracijas ir pranesimus;

14.5. teikia Zinias statistikos organams;

14.8. kaupia ir saugo projekto ,,Asociacijos ,,Siauliy rajono vietos veiklos grupé* teritorijos 2015 —
2023 m. vietos plétros strategija™ (toliau — VPS) administravimo tkinius jvykius ir finansines-tikines
operacijas pagrindzianc¢ius buhalterinés apskaitos dokumentus, turinéius visus privalomus rekvizitus,
nustatytus Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu;

14.9. uztikrina, kad su VPS administravimu susijusiy buhalteriniy operacijy jrasai biity lengvai
atskiriami nuo Kkity, jprastiniy, VVG operacijy, ir su kitais VVG vykdomais projektais susijusiy
operacijy;

14 10. vykdo VPS aministravimo finansines-iikines operacijas, kontroliuoja iSlaidas patvirtinanciy
dokumenty atitikima, duomeny teisinguma;

14.11. Rengia ir teikia Nacionalinei mokéjimy agentiirai prie ZUM (toliau — NMA) tvirtinti
finansinius i$laidy planus sekantiems metams;

14.12. Rengia VPS administravimo 1é§y mokéjimo praSymus ir pateikia NMA;

14.13. Laiku bei teisingai apskaito visas pinigines, materialines vertybes bei pagrindines priemones,
fiksuoja buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijas, susijusias su lésy cirkuliacija.

14.15. Organizuoja metines inventorizacijas.

14.16.Vykdo VVG nariy jnasy apskaita;

14.17. Tvarko dokumentus pagal rastvedybos reikalavimus;

14.18. tvarko VVG gaunamus ir siun¢iamus dokumentus pagal rastvedybos reikalavimus;

14.19. parengia VVG pirmininko jsakymy projektus.

15. Vykdo VPS jgyvendinima:

15.1. Kaupia, apdoroja ir analizuoja duomenis, susijusius su VPS jgyvendinimu;

15.2. Rengia VPS jgyvendinimo ataskaitas ir teikia NMA;

15.3. Prizitiri VPS administravimo sutarties tinkamg ir savalaikj jgyvendinima, prireikus inicijuoja
Sios sutarties pakeitimus;

15.4. Rengia VPS keitimus;

15.5. Teikia NMA, LR Zemés iikio ministerijai pareikalavus informacija apie VPS jgyvendinima;
15.6. Rengia VPS priemoniy jgyvendinimo dokumentacija: finansavimo salygy apraSus, paraisky
formas, verslo plany formas ir kitus dokumentus;

15.7. Organizuoja ir vykdo kvietimy teikti paraiSkas pagal VPS tvirtinimo ir paraisky surinkimo
procesa;

15.8. Rengia medziaga bei organizuoja VVG valdybos ir projekty atrankos posédzius, parengia
posédZiy protokolus, prireikus pateikia juos atsakingoms institucijoms.

16. Vykdo vietos projekty pagal VPS jgyvendinima:

16.1. Teikia informacine, konsultacine ir metodine pagalba Siauliy rajono kaimo bendruomenéms,
kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims buhalterinés apskaitos ir VPS vietos projekty rengimo bei
igyvendinimo klausimais;

16.2. Vyksta j Siauliy rajono organizacijas, jmones vieSinimo, konsultavimo ir informavimo
klausimais apie jgyvendinamag VPS;

16.3. Vertina vietos projektus pagal VPS;

16.4. Organizuoja vietos projekty pagal VPS tvirtinimo VVG valdyboje procesa;

16.5. Rengia patvirtinty vietos projekty vykdymo sutartis, derina su vietos projekto vykdytoju bei
NMA, organizuoja §iy sutaréiy pasiraS§yma.

17. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobidzio Siauliy rajono VVG
pirmininko teisétus nurodymus, deleguotas papildomas pareigas, sprendimus bei jsakymus.

18. Teisingai ir laiku pristato ataskaitas steigéjui ir kitoms auk$tesnéms pagal pavalduma
institucijoms.

19. Uztikrina, kad laiku bty atsiskaitoma su valstybés, biudZeto ir kitomis valstybinémis
institucijomis.



V. TEISES IR PAREIGOS

20. Teisés:

20.1. Turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio sglygas, teisés akty nustatytas socialines ir
kitas garantijas;

20.2. Atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prie$tarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams;

20.3. Gauti visg darbui reikalingg informacijg;

20.4. Atstovauti VVG svarstant su jos veikla susijusius klausimus;

20.5. Kelti savo kvalifikacija;

20.6. Dalyvauti valdybos susirinkimuose;

21. Pareigos:

21.1. Saugoti ir tinkamai naudoti organizacijos antspauda;

21.2. Rupestingai ir atsakingai atlikti Sio pareigybés apraS§ymo 4-ame skyriuje nustatytas funkcijas,
laiku atlikti pavedamas uZduotis.

VI. ATSAKOMYBE

42. Finansininkas atsako uz pareigybés apraS§yme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkamg vykdyma
darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

43. Finansininkas pavaldus VVG pirmininkui.

44. Finansininkas yra atsakingas uZ jo Zinioje esan¢iy dokumenty, duomeny saugumg ir
konfidencialuma.

45. Finansininkas yra atsakingas uZ pirminiy buhalteriniy apskaitos dokumenty teisinguma.

46. Finansininkas atsako uz tvarkinga techniniy priemoniy naudojima.

47. Finansininkas atsako uz teisingg darbo laiko naudojima.

48. Finansininkas atsako uz saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimy vykdyma.

49. Keiciantis darbuotojui, Finansininkas privalo perduoti naujai paskirtam asmeniui dokumentus
pagal akta, tvirtinama VVG pirmininko.

50. Pareigybés apraSymas gali biiti kei¢iamas, pildomas dél jstatymy, kity teisés akty pakeitimy ar
kity VVG darbo organizavimo pertvarkymuy.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavardé, paraSas, data)



